
1. Dodanie nowego administratora

Instrukcja 
dodawania, usunięcia,
edycji danych
administratorów PPK

Informacja reklamowa

Zaloguj się do serwisu e-PPK i przejdź do zakładki „ADMINISTRATORZY”.

Kliknij w kafel „DODAJ OSOBĘ”.



2. Usunięcie, edycja danych oraz uprawnień administratorów PPK

Uzupełnij dane nowego administratora oraz zaznacz uprawnienia, do których ma mieć 
nadany dostęp. 

Po zapisaniu danych administratora na jego adres e-mail zostanie wysłany login 
z instrukcją logowania do serwisu e-PPK.

Przejdź do zakładki „ADMINISTRATORZY”, kliknij w trzy kropki w ostatniej kolumnie oraz 
wybierz jedną z opcji:
• USUŃ OSOBĘ
• EDYTUJ OSOBĘ
• EDYTUJ UPRAWNIENIA 

Ważne: użytkownik może dokonywać zmian (usunięcie, zmiana uprawnień, zmiana 
danych) tylko na rzecz innego użytkownika nie może edytować swoich danych.



Masz więcej pytań? 
Skontaktuj się z nami.

Napisz na: ppkpzu@pekao-fs.com.pl

Zadzwoń na infolinię dla pracodawców: 22 640 06 22

Jeśli chcesz usunąć administratora, wybierz opcję „USUŃ OSOBĘ”.

Jeśli chcesz edytować dane administratora, wybierz „EDYTUJ OSOBĘ”, zmień dane 
i kliknij „ZAPISZ”.

Jeśli chcesz edytować uprawnienia administratora PPK, wybierz „EDYTUJ UPRAWNIENIA”.

Zaznacz uprawnienia, do których administrator ma mieć nadany dostęp, i kliknij „ZAPISZ”.

Opis wszystkich dyspozycji dostępy jest w podręczniku e-PPK. Aby go pobrać kliknij TUTAJ.

Ważne! Jeśli zakończono współpracę z pracownikiem, który był jedynym administratorem PPK, należy
skontaktować się z infolinią dla pracodawcy pod nr tel. 22 640 06 22, aby odebrać takiej osobie
uprawnienia do obsługi serwisu ePPK i nadać je innemu pracownikowi, jeśli nie otrzymał ich wcześniej.
W przypadku gdy wyznaczono więcej niż dwóch administratorów, Podmiot zatrudniający powinien
odebrać uprawnienia w serwisie e-PPK użytkownikowi, który zakończył zatrudnienie poprzez usunięcie
z listy administratorów
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